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In den letzten beiden Jahrzehnten haben sich die Entscheider 

 
 

 

 
-

menten verbundenen Herausforderungen in Unternehmen 

Doch sicherlich müssen Sie gar nicht mit Zahlen überzeugt 

 
 
 

Einleitung

3 Schritte zur Digitalisierung
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Vorteile des
papierlosen
Büros
• 
• 
• 
• 
• Bessere Kundenbeziehungen
• 
• 
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Wenn es in Ihrem Unternehmen eine Umweltinitiative 

2

Bessere Kundenbeziehungen
Über Schnellsuchen erhalten Sie im Handumdrehen  

 

 
Kunden und Lieferanten den schnellen und hochwer- 
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3 Schritte  
zur  
Digitalisierung
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Erfassung Archivierung  
und Abruf

3 Schritte zur  
Digitalisierung
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Suchen Sie nach Lösungen mit folgenden nützlichen 

Prozessabbildung
 

Durch die Integration von Webformularen in Ihre 

und die Digitalisierung insgesamt entscheidend  

Remote- und mobile Funktionen ermöglichen es 

-

Ein elektronischer Signaturdienst

 

der für die Ausführung einer Aufgabe verantwortlich  
 

-
-
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durch gewinnen wir für unser Unterneh-

 
 

-
tumsziele mit den bereits vorhandenen Archivierung und Abruf

-

-

-
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Umsetzen
eines 90- 
Tage-Plans
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30 Tage
DIE ERSTEN
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Der 90-Tage-Plan

30 Tage
DIE NÄCHSTEN 30 Tage

DIE LETZTEN
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Schritt 1: Führungsteam zusammenstellen

 
-
 

 
 
 

-
ten für Büroautomation ins Führungsteam einzubinden 

(entweder einen Anbieter von Büroautomationslösun-

Schritt 2: Geschäftsprozesse beleuchten

-
-

 

• 
-

• 

• 

• 

•  

• 

•  
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30 Tage
DIE ERSTEN
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Schritt 3: Lösung entwickeln

-

 

-
-

rüstung Ihrer Hardware sowie vom Umfang und Know-how 

Wenn Sie den vorherigen drei Schritten gefolgt sind und die 

 

Höchste Sicherheit und Datenredundanz

Wegfall von Softwarelizenz-  

Die wichtigsten Vorteile von  

Mittelständische Unternehmen Große UnternehmenKleine Unternehmen

 

 

 

 

30 Tage
DIE NÄCHSTEN
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besorgt über die Umstellung auf eine 

Schritt 4: Aufklären und Planung bekannt machen

-

-
-

-

aus dem Arbeitsalltag zu verbannen und stellenbezo-
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Schritt 5: Bereitstellung Ihrer Büroautomationslösung

-

 
-

 
 

 

30 Tage
DIE LETZTEN
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Schritt 6: Schulung

-
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Als die Abteilungen nach und 

 
 

Abteilungen beim Einstieg
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04.

• Schulen Sie zuerst Power-User und Administratoren. Sie 

• Bieten Sie praktische Schulungen an. Benutzer lernen am 
 

 
 

• Lassen Sie einen IT-Administrator oder Power-User an  
den Schulungen teilnehmen.

• Versuchen Sie nicht, alle erforderlichen Kenntnisse in  
einer Sitzung zu vermitteln. Die Schulungseinheiten sollten 

• Erstellen Sie einen Spickzettel oder ein Video — aufge- 
schlüsselt nach Aufgaben.  

• Zeichnen Sie Webinare auf und dokumentieren Präsenz- 
schulungen. Aufzeichnungen dienen als Schulungsmaterial  

 

• Verwenden Sie die auf der Website des Softwareunterneh-
mens bereitgestellten Inhalte.  

Schulung — Bewährte  
Methoden
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Implementierung

•  

• 

• 

Planung und
Konzeption

Start

Dokumentation
und Schulung

• 

• Auf eine Cloud-Lösung zugreifen oder 

• 

Test und
Feinabstimmung

•  
und Vorabtests durchführen

• 

• Feinabstimmung der Lösung für  
Folgetests

Inbetriebnahme

• Administratoren und  

• 

• Benutzer schulen

Ihre Roadmap
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Planung des
nächsten Schritts

 

 
in Ihrem Unternehmen herbeizuführen und entscheidende 

-

Melden Sie sich noch heute für eine unverbindliche 
Evaluierung und Lösungspräsentation an.

Fordern Sie eine Präsentation an
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